
Einarbeitung von Christoph Lieck im August/September 2025

IT-Infrastruktur Netzwerkserver Dateibaumstruktur, Softwareprodukte, 

Nutzerrechte

Max Email-Umgebung Gemeinsame Email-Postfächer und 

Ordnerstruktur

Netzwerkdrucker Funktionen, Kostenstellen

Mitglieder-/Kundendatenbank combit (Datenbanksoftware) Oberfläche, Bedienung, Auswertungen, 

Abfragen, Statistik, Export

Max Tutorials und Nutzungshinweise

sb Marktüberblick Sportstättentypen, Zielgruppen

Max + Jannis Struktur und Redaktionsabläufe, 

Themenschwerpunkte

Oberfläche, Funktionen, Bedienung, 

Eventadministration

Projektrecherche Mailings, andere Portale, relevante Newsletter, 

Konkurrenzbeobachtung

Vermarktung / Mediadaten Anzeige, Advertorial, Druckkkostenzuschuss, 

Sonderdruck

PR-Zusatzleistungen für Mitgliedsunternehmen Professionals & Profiles

IAKS Webseite - Frontend Struktur und Bereiche der Webseite Informationsangebote und Produkte

Klaus + Silke + Infos von Felicia

Newslettertool Mailchimp Oberfläche, Funktionen, Tutorials

Klaus + Silke Adresspflege für NL, Erstellung und Versand 

von Direct Mailings

Google Analytics Google Analytics Zugang, Status quo

Klaus + Infos von Felicia

Mitarbeiter der GSt Wer macht was? Aufgabenverteilung

Klaus + Max

Datenschutz, Arbeitszeiten Betriebsvereinbarung erläutern

Klaus Arbeitszeitendokumentation erläutern

Telefonieren Anrufe entgegennehmen, weiterleiten, 

Rückfrage, AB, Rufliste

IAKS international: Organisation + Aktivitäten Aufbau (Historie, Sektionen)

Klaus Ziele

Gemeinnützigkeit

Mitgliedergruppen

Mitgliedschaftskategorien

Satzung und Beitragsordnung kennen

Produkte (Netzwerk, Seminare, Kongress, 

Award, sb)

FSB/Koelnmesse

Architekturpreise

Veranstaltungen

sb

IAKS international: Sektionen und Zielmärkte Strukturen erläutern, Sektionen in Entwicklung

Klaus

IAKS Webseite - Backend Administration, Standards

Silke

LinkedIn + Social Media LinkedIn IAKS Postings/Aktivitäten, Oberfläche, 

Funktionen, Tutorials

Silke

Kampagne für P&P

Max + Jannis

Mitglieder-/Kundendatenbank combit Vertiefung Oberfläche, Bedienung, Auswertungen, 

Abfragen, Statistik, Export

Max Tutorials und Nutzungshinweise

Mitgliedschaft Mitgliedschaftsangebot erstellen und Follow Up

Silke Aufnahmeantrag

Serviceleistungen sb im Abo, Basiseintrag Datenbank, News 

posten, Mitglieder Log-in, Nutzung Logo, 

Kurzprofil im Newsletter und in "sb"

typische Anfragen Anbietersuche; Mitgliedschaftszertifikat

"Onboarding" neuer Mitgliedsunternehmen

Max + Silke

"Upcycling" von bereits vorhandenem Content

Klaus + Silke


